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CAMARA MUNICIPAL DE ITABAIANA
ITABAIANA - SERGIPE

CCS02 / ASSESSOR DE COMUNICAGAO SOCIAL

COMPETENCIAS E ATRIBUICOES REFERENCIAIS - Compete ao Assessor de
Comunicacao Social prover e coordenar as acfes de comunicacdo social da Camara
Municipal, com as seguintes atribuicdes de referéncia:

| - redigir, condensar, interpretar, organizar e coordenar noticias e textos a respeito de
acontecimentos politicos, sociais e econdmicos de interesse da Camara, a serem divulgados
em jornais, radio, televiséo e internet;

Il - possibilitar a divulgacdo de noticias de interesse publico e de fatos e acontecimentos da
atualidade que digam respeito a atuagdo da Camara ou com ela possam interferir;

[1l- analisar e comentar os assuntos de interesse da Camara;

IV - elaborar, executar e acompanhar os processos de confeccdo de material de divulgagéo
das acdes e atividades da Camara;

V - assessorar e preparar campanhas de divulgacdo do trabalho da Camara, enviando
material jornalistico (releases, folders, panfletos e outros);

VI - estabelecer contatos com os veiculos de comunicacdo para veiculacdo das noticias
sobre a Camara;

VII - manter o arquivo de informagfes sobre a Camara;
VIII - analisar textos e campanhas elaborados por terceiros contratados;

IX - fiscalizar as atividades de publicidade, divulgacéo e insercéo realizadas por terceiros
contratados;

X - promover entrevistas ou encontros do interesse da Camara;
Xl - atuar, emprestar apoio e colaboragao por ocasido de atos e solenidades publicas;
Xl - coordenar o cerimonial da Camara;

XIII - preparar minuta de pronunciamentos oficiais, na forma solicitada pelo Presidente ou
demais membros da Camara;

XIV - registrar, fotograficamente, os acontecimentos e eventos municipais;
XV- planejar e conduzir pesquisas de opinido publica;

XVI - acompanhar as sessdes legislativas, confeccionando as matérias jornalisticas a serem
oficialmente veiculadas sobre a sessao;



XVII - prover a gravacdo dos pronunciamentos dos Vereadores nos eventos e sessdes da
Camara;

XVIII - apresentar ao Presidente, ao final de cada exercicio, o relatorio das atividades de sua
area de atuacao, bem como plano de trabalho e de realizacdo para o exercicio subsequente;

XIX - executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Assessoria de
Comunicacao Social.



