Itabaiana

CASA DAS LEIS, CASA DO POVO

PORTARIA N° 54/2026
DE 30 DE JUNHO DE 2026

Regulamenta o procedimento de
requerimento, prestacio de contas e
entrega de documentos relativos as
didrias concedidas no ambito da Cimara
Municipal de Itabaiana, e da outras
providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Itabaiana, Estado de Sergipe, no uso de suas atribuigoes
legais e regimentais, e tendo em vista o disposto na Lei Municipal n® 2.293/2019, RESOLVE:

Art. 1°. O procedimento para o requerimento de diarias € a respectiva entrega de documentos
comprobatorios (prestagdo de contas) por parte dos Vereadores e Servidores da Camara Municipal
de Itabaiana passa a ser regido pelas normas estabelecidas nesta Portaria.

Capitulo I — Do Requerimento da Diaria

Art. 2° Para a solicitagdo de diarias, o Vereador ou Servidor requerente devera encaminhar o
pedido formal exclusivamente por meio eletronico, para o e-mail oficial do setor competente:
diarias@cmitabaiana.se.gov.br

Art. 3°. O e-mail de requerimento devera, obrigatoriamente, conter 0s seguinies anexos:

I. Modelo de requerimento padrdo disponibilizado pela Camara, devidamente preenchido e
assinado;

IL. Folder ou programagéo oficial correspondente ao evento/curso motivador da viagem.

Art. 4°. O campo "Assunto” do e-mail de requerimento devera seguir, rigorosamenie, a seguinie
estrutura de identificaco:

[Nome do Vereador] / Requerimento de Diaria / [Local do Evento] / [Periodo do Curso/Evento]
Capitulo II — Da Entrega de Documentos (Prestacio de Contas)

Art. 5°. Apos a realizagdo da viagem/evento, o Vereador ou Servidor devera realizar a prestagio
de contas mediante o envio dos documentos comprobatorios para 0 mesmo enderego eletronico
citado no Art. 2°.

Art. 6°. O campo "Assunto” do e-mail de envio dos documentos comprobatoérios devera seguir,
rigorosamente, a seguinte estrutura de identificagio:

[Nome do Vereador] / Documentos Comprobatorios / [Locai do Evento] / [Periodo do
Curso/Evento]

Art. 7°. A listagem dos documentos comprobatorios obrigatorios, bem como o prazo para o envio
do e-mail de prestagdo de contas, sdo aqueles taxativamente estabelecidos no art. 7° da Lei
Municipal n°® 2.293/2019.
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Nota: O descumprimento do prazo ou a auséncia dos documentos previstos na lei ensejara a
obrigagdo de restitui¢do integral dos valores recebidos, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.
Capitulo ITI — Das Disposicdes Finais

Art. 8°. Os e-mails que forem enviados em desacordo com a estrutura de assunto € anexos
determinados nesta Portaria serdo devolvidos para correg¢do, nido sendo considerados formalizados
para fins de contagem de prazo ou liberagdo de valores até a devida regularizagdo.

Art. 9°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigdes em
contrario.
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Presidente da Camara Municipal
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