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CASA DAS LEIS, CASA DO POVC

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea a, Lei 14133/21).

1.1. OBJETO

Contratagdo de empresa para fornecimento de Materiais para festividades e homenagens para

utilizagdo da Cadmara Municipal de Itabaiana.
1.2. IDENTIFICACAO, QUANTITATIVO E ESPECIFICACOES

Item Produto/Servico Unidade | Quantidade

Placas de homenagem em ago inox, medindo 21x15cm, acondicionadas
em estojo de veludo.

01 Und 80

Arranjo de flores contendo 6 rosas vermelhas; embalagem em papel
02 celofane com acabamento em lago de barbante de sisal; o arranjo Und 32
devera conter folhagens verdes e gipsofilas brancas.

Rosa vermelha envolvida em papel celofane com acabamento em lago Und 120

03 de barbante de sisal.

Troféu em acrilico, contendo duas partes com espessuras diferentes,
04 | presas numa base de acrilico. O layout base segue como apéndice deste Und 20
Termo de Referéncia.

Estojo em veludo, na cor preta, medindo no maximo 10cm de largura e

1
13cm de altura. L 8

0s

1.2.1. Em respeito ao Inciso II do art. 82 da Lei 14.133/21, a Cdmara Municipal de Itabaiana informa
que o Licitante podera ofertar, a titulo de quantidade minima de fornecimento, no maximo 80%
(oitenta por cento) dos valores determinados no quadro acima.

1.2.2. O quantitativo disposto no quadro acima, sendo apenas estimativos, ndo estando a Camara
Municipal de Itabaiana obrigada a contratar todo o quantitativo.

1.2.3. Os eventos ocorrerdo durante todo o ano de 2026, podendo acontecer no periodo da manha,
tarde ou noite, preferencialmente em dias de semana, devendo os produtos serem entregues na sede
da Camara Municipal de Itabaiana, em data e horario informado. A Camara solicitara enviara o pedido
ao fornecedor com pelo menos uma semana de antecedéncia.

1.2.4. Os produtos elencados sdo de qualidade comum, necessarios e essenciais para suprir as

demandas da CAmara Municipal de Itabaiana, ndo sendo enquadrados como bens de luxo.
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1.3. PRAZO DE VIGENCIA:

1.3.1. O procedimento resultard numa Ata de Registro de Pregos, que tera vigéncia de 12 meses,
podendo ser prorrogada conforme legislagdo em vigor.

1.3.2. No caso de prorrogagdo do prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, atendidas as
condigdes previstas no art. 84 da Lei n. 14.133/2021, as quantidades registradas poderdo ser
renovadas no limite dos quantitativos inicialmente registrados.

1.3.2. Os pregos registrados poderéo ser atualizados utilizando por base o [PCA - Indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo, contando 12 meses a partir da apresentagdo das propostas.

1.4. NATUREZA:

(X) Comum

1.5. REALIZACAO DE ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

ETP elaborado?

() Sim

(x) Nado. Considerando a reduzida complexidade do objeto e seus requisitos, a elaboragio de estudo
técnico preliminar foi dispensada, nos termos do art. 14, II da IN 58/2022 do Ministério da Economia.
1.6. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL (PCA)

Para o exercicio de 2026, a Camara Municipal de Itabaiana/SE realizou, através da Geréncia
Administrativa e Financeira € da Diretoria Geral com acompanhamento do Controle Interno, o
planejamento das contratagdes inserindo nesse levantamento estimativa com despesas relacionadas a
materiais para festividades e homenagens, no valor estimado de R$26.000,00 (vinte e seis mil reais),
estando a presente demanda totalmente alinhada com a Lei Orgamentaria Anual — LOA.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea b, Lei 14133/21)

A presente contratagdo obedecera ao disposto no inciso II, do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021, bem
como aos demais normativos municipais.

Também seguira o disposto na Resolugdo N° 06/2024, art. 3°, deste poder Legislativo.

A Camara Municipal de Itabaiana sera o Gnico 0rgdo contratando, eliminando assim a necessidade de
publicagdo de IRP — Intengdo de Registro de Pregos, nos termos do Art. 7° da Resolugdo 06/2024.
Podera ser utilizada a Dispensa de Licitagdo, nos termos do art. 14 da Resolug@o supracitada, desde
que o valor total estimado ndo ultrapasse o determinado no art. 75, inciso II e suas atualizagdes, para

o exercicio de 2026.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea c, Lei 14133/21)
Trata-se de aquisigio comum, com itens de baixa complexidade e que ndo demandam grande
expertise para serem adquiridos e fiscalizados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea d, Lei 14133/21)

Os requisitos para a presente contratagdo consistem na relagdo de condigdes necessarias para a
assinatura da ARP. Para tanto, a empresa a ser contratada precisa demonstrar a regularidade quanto
aos documentos de habilitagdo exigidos no Edital da Dispensa XX/2025, bem como outras condigdes
inerentes ao objeto do contrato. Essa documentagdo somente sera exigida da empresa que enviar a
melhor proposta.

Como condigdo de participagio, a empresa devera enviar junto dos documentos descritos a declaragdo
de que ¢ ME/EPP ou Certiddo emitida pela Junca Comercial que comprove tal condigdo. A empresa
com melhor proposta também devera encaminhar declaragio unificada, conforme Anexo presente em
Edital.

A Habilitacdo Juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigagdes, e a documentagio a ser apresentada por ele limita-se a comprovagéo de existéncia juridica
da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada. Nesta
contratag¢do ela sera comprovada mediante:

4.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual.

4.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de documentos de eleig@o
de seus administradores.

4.3 Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em
exercicio.

4.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagio para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

A Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista sera comprovada mediante:

4.5 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.
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4.6. Prova de inscri¢io no cadastro de contribuintes estadual ou prova de inscri¢do no cadastro de
contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto desta licitagdo, com seus respectivos prazos de validade em vigor.

4.7. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, na forma de
lei especifica;

4.8. Prova de Regularidade para com as Fazendas Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma de lei especifica;

4.9. Regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas), na
forma de lei especifica;

4.10. Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF),
demonstrando situagio regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos, na forma de
lei especifica;

4.11. Declaragdo para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constitui¢do
Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € que
ndo emprega menor de dezesseis anos;

A Habilita¢io Econdmico-financeira sera comprovada mediante:

4.12 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da contratada, ou
no site do Tribunal de Justiga do Estado do domicilio da contratada.

5. CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

Em razdo da grande quantidade de material adquirido pela Administragdo € de sua necessidade para
o orgdo, devem ser inseridos os seguintes critérios de sustentabilidade: utilizagdo de materiais
reciclaveis, produtos com vida util mais longa; produtos que contenham menor quantidade de
materiais perigosos ou toxicos; que consumam menor quantidade de matérias-primas e de energia na
fabricagdo e na sua utilizagdo. Os bens devem ser, portanto, constituidos, no todo ou em parte, por
material reciclado, atoxico e biodegradavel. Além disso, preferencialmente, devem estar
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, utilizando

materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte € 0 armazenamento.
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Todo material que contenha pléstico em sua composig@o deve ser preferencialmente confeccionado

em plastico oxidegradavel e/ou reciclado, reciclavel, em conformidade com a Politica Nacional de
Residuos Sélidos, Lei n. 12.305/2010 e com as normas ABNT 15448-1 ¢ 15448-2.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea e, Lei 14133/21)

6.1. O disposto na Ata de Registro de Pregos devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. O setor competente realizara solicitagio de empenho com os quantitativos necessarios, de modo
que tais valores sejam empenhados para posterior emissdo da Ordem de Fornecimento.

6.3 A contratada devera efetuar a entrega dos produtos, conforme especificagdes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal e certiddes negativas
de débitos (Municipal, Federal, Estadual, FGTS e Trabalhista).

6.4. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DA ATA (Art.6°, Inciso XXIII, alinea f, Lei 14133/21)

7.1 Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos produtos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a entrega e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com art. 120 da Lei n° 14.133/2021.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea g, Lei 14133/21)
8.1 Condicdes de pagamento:

8.1.1. Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, custos ¢ demais despesas
previsiveis que possam incidir sobre os produtos, inclusive a margem de lucro.

8.1.2 - Os pagamentos serdo efetuados até o 15° dia apos a liquidagdo da Nota Fiscal, sendo necessaria
a apresentacdo de:

a) Nota(s) Fiscal(is) correspondente a(s) Ordem(ns) de Servigo, atestada(s) e liquidada(s);
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b) Prova de regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual, Municipal, FGTS e CNDT;

8.1.3 - Os documentos de cobranga relacionados acima, deverdo ser enviados nos enderegos

eletronicos <financeiro@cmitabaiana.se.gov.br> e <contabilidade(@cmitabaiana.se.gov.br> , dos

quais apos atestados pela autoridade competente e aprovados pelo Fiscal da Ata de Registro de Pregos
serdo encaminhados ao Setor Financeiro para fins de liquidagdo da despesa e inclusdo na lista
classificatdria de credores;

8.1.4 - O pagamento das obrigagdes relativas ao presente instrumento deve obedecer e cumprir a

ordem cronolégica das datas das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 7° §2°, Inciso I,

da Lei n®4.320/1964 ¢ art. 141 da Lei n° 14.133/2021.

8.2 Garantias exigidas:

8.2.1. Ndo havera a exigéncia da garantia da contratagdo nos termos do art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

8.2.2. Casos gerais seguirdo o disposto no Codigo de Defesa do Consumidor e demais legislagdes
complementares.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art.6°, Inciso XXIII, alinea h,
Lei 14133/21)

9.1 O fornecedor devera ser selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, Resolugdes 01, 02, 03 de 2023 e
Resolugdo 06, 07 e 10 de 2024, deste Poder Legislativo.

9.2. O fornecedor que ofertar o menor valor pelos produtos, sera comunicado pela Cadmara Municipal
de Itabaiana para que envie as documentagdes exigidas nos termos do Edital.

9.3. Sera utilizado o Sistema de Registro de Pregos — SRP, devido a frequente necessidade de pedidos
dos itens provenientes do procedimento, além da impossibilidade de previsdo exata dos quantitativos
demandados durante a vigéncia da Ata de registro de Pregos.

10. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea i, Lei
14133/21)

A contratagdo foi estimada R$ 26.000,00 (vinte e seis mil reais), com base no Plano Anual de
Contratagdes 2026. Recomenda-se que em caso de alteragdo do valor contratado e itens, seja feita

alteragdo no Plano de Contratagdes atuais nos valores vigentes.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art.6°, Inciso XXIII, alinea j, Lei 14133/21)

Unidade Or¢amentaria: 0101 — Camara Municipal de Itabaiana
Projeto/Atividade: 2001/2026 — Manutengdo das Atividades da Camara Municipal
Classificacio Econdomica: 33903000 — Material de Consumo

Subelemento de Despesa: 33903015 — Material para Festividades e Homenagens
Fonte de Recursos: 15000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos.

12. REQUISITOS DA PROPOSTA

12.1. A proposta devera apresentar planilha discriminativa contendo:

a) nome do representante legal da empresa;

b) especificagdes detalhadas do objeto, quantidade e prazo de entrega

¢) valor unitario e total da proposta, em moeda nacional;

d) prazo de validade da proposta;

e) CNPJ, telefone, enderego e e-mail;

g) assinatura do representante responsavel.
12.2. A empresa devera apresentar ainda que nos pregos estdo inclusos todos os custos, tributos e
despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto;
12.3. A apresentagdio da proposta implica na obrigatoriedade do cumprimento das disposig¢des nela
contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos.
13. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS N° 13.709/2018
13.1 A contratada devera observar a disposi¢io da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD,
comprometendo-se a manter sigilo de todas as informagdes em especial os dados pessoais € 0s dados
sensiveis repassados em decorréncia da execugdo do contrato. A contratada devera ter ciéncia da
existéncia da LGPD e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na

legislagdo, com intuito de protegdo dos dados pessoais repassados.

Itabaiana, 22 de janeiro de 2026

oo A2

~ Hebert Araujo dos Santos

Assessor de Comunicac¢ido Social
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